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작업관리란?

시간 인원 생산성



작업관리란?

프로젝트 관리

구체적인 타임라인

전체적인 리소스 분배

작업 관리

작업 (Task) 중심

조직 및 개인의 생산성 관리





업무의가시성확보

3 steps to provide visibility at hybrid workplace

1 Define work
우리가 해야 하는 진짜 일이 무엇인지 정의하세요.

2 Track and display work
자신이 수행하고 있는 업무들을 의도하여 가시적으로 관리하세요.

Communicate
팀원들과 끊임없이 소통하세요.

3
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Clarity is key

Source: 이걸요? 제가요? 왜요?…MZ '3요'에 임원도 떤다, 서울경제, 2022. 10. 06 

https://www.sedaily.com/NewsView/26C8U9DHIEhttps://www.sedaily.com/NewsView/26C8U9DHIE



Clarity is key

3.95X

Employees with clarity about work 

priorities are more likely stay at the 

company for at least two years.

Employees with clarity about 

work priorities are more likely 

to say they rarely think about 

looking for a new job.

7.1X
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Microsoft Planner



Microsoft Planner
쉽고 간편하면서도 복잡한 작업을 무료로 관리할 수 있는 작업 관리 앱
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Microsoft Planner + Teams
Teams에서 올바른 커뮤니케이션과 실시간 피드백 제공





Microsoft 작업및프로젝트관리솔루션

Task Management

Work Management

Project & 

Portfolio Management

유료

Microsoft Planner

Microsoft Project

Microsoft To Do

개인

팀

전사 / 

프로젝트팀

무료



Microsoft Planner를 도입하려고 하는데, 

어디서부터시작하면
좋을까요?
신규 프로젝트를 Planner로 관리하고자 하는

A 고객사



Microsoft Planner 시작하기

4. Planner 사용법 관리

3. 기본 Ground Rule 정의

2. 프로젝트 Planner 생성

1. 프로젝트 팀채널 생성



Microsoft Planner 시작하기
Step #1. 프로젝트 팀 채널 생성

2

1

2

1

프로젝트 주제에 따라
채널을 생성합니다.

채널 정보를 입력하고
프로젝트 구성원을
추가합니다.



Microsoft Planner 시작하기
Step #2. Microsoft Planner 탭 추가

1

2

3

1

2

생성한 채널에 탭을
추가합니다.

“Planner 및 To Do를
통해 지원되는 Tasks”

앱을 추가합니다.

3
Planner 정보를
입력합니다.



Microsoft Planner 시작하기

필수 Ground Rule

버킷 정의

레이블 정의

작업 카드 작성 방법
정의

Step #3. 필수 Ground Rule 정의
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Microsoft 사례 – HR 온보딩플래너
신규 입사자를 위한 체크리스트를 제공합니다. 



Microsoft 사례 – CSM 고객사플래너
고객사 활동을 정리하여 팀원과 공유합니다. 





Microsoft 365 + Power Platform

Microsoft Planner Power Automate Power BI



Microsoft 365 + Power Platform

프로젝트 A 구성원 프로젝트 B 구성원 프로젝트 C 구성원

프로젝트 A 리더 프로젝트 B 리더 프로젝트 C 리더

팀 리더
보
고

방
향



Microsoft Planner + Power BI
Planner 데이터를 Power BI에 연결하여 연간차트 뷰를 생성합니다.



Microsoft Project로작업관리향상

새로운경험

모든 사용자가 최신 웹 인터페이스와 직관적인

기능으로 프로젝트를 관리할 수 있도록 지원

간편한협업

웹 및 Microsoft Teams의 모든 사용자와 동시에

프로젝트 작업 지원

지능형계획

Power BI 보고서, 동적 일정 관리 및 로드맵을

통해 계획 상태 확인

혁신플랫폼

No Code 앱과 워크플로우를 구축하여 작업

간소화
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Viva Goals + MS Planner/Project 데이터연결
Viva Goals에서 OKR 진행 상황을 자동으로 추적합니다. 



Microsoft 365

The world’s productivity cloud
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